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SVK:n etusivulla
Klikkaa Tapahtumakalenteri → Ilmoita tapahtumasta.



Ilmoita tapahtumasta -lomake
Tällä lomakkeella tapahtuman 
tiedot toimitetaan SVK:lle. 
Kirjoita ensin tapahtuman nimi.



Kirjoita tapahtuman kuvaus
Kirjoita tapahtuman vapaamuotoinen 
kuvaus tekstinä. Tämän tekstikentän 
perusteella lukijan pitää ymmärtää, 
mistä tapahtumassa on kyse. Vinkkinä: 
Voit tuoda tekstin tähän kenttään 
kopioiden tekstin omasta 
tekstidokumentistasi.



Tapahtuman tyyppi ja asiasanat
Valitse tapahtuman tyyppi. Tämä valinta ohjaa tapahtuman kalenterissa oikeaan kategoriaan. Voit valita vain 
yhden tyypin. Lisäksi voit valita tapahtumalle asiasanan tai useita asiasanoja.



• Kilpailut = kaikki kalastuskilpailut. Kun haluat tavoittaa 

kalastuskilpailuista kiinnostuneita. Puhtaasti nuorille suunnatut 

kilpailut menevät kuitenkin ”Nuoret” osioon. 

• Kurssit = kaikki opastuksellista sisältöä sisältävät 

kalastusaiheiset tapahtumat, pääkohderyhmä aikuiset. Kun 

haluat tavoittaa aikuisia, jotka haluavat oppia 

kalastusharrastuksessa tarvittavia erilaisia taitoja.

• Nuoret = kaikki nuorille suunnatut kalastustapahtumat, myös 

nuorille suunnatut kilpailut. Kun haluat tavoittaa lapsia, nuoria ja 

lapsiperheitä. 

• Koulutukset = tänne laitetaan pääasiassa keskusjärjestön 

(SVK ja piirit) omia koulutuksia, jotka on suunnattu jäsenistölle. 

• Muut = talkoot, messut, kokoukset, muut tapahtumat joissa 

pääsee kohtaamaan. Kun haluat tavoittaa talkoolaisia,  

päätöksenteosta kiinnostuneita tai kertoa vaikka missä messu- 

tai toritapahtumassa olette tavattavissa.  

Mihin tapahtumakategoriaan mitäkin?



Lisää tapahtumalle kuva
Lisää tapahtumaan liittyvä kuva, joka tulee esille tapahtuman 
kalenterinäkymässä sekä muissa tapahtumakalenterin näkymissä. 
Kuvasuhde 1/1 toimii parhaiten. Jos kuvaa ei ole toimitettu, kuvaksi tulee 
SVK:n logollinen oletuskuva. 



Tapahtuma-aika Lisää tapahtumalle alkamisaika. Päivämäärä on 
pakollinen, mutta kellonaika ei ole pakollinen.

Lisää tapahtumalle päättymisaika. Päättymisaika ei 
ole pakollinen. Päätymisajassa kellonaika ei ole 
pakollinen.

Tapahtuman alkamis- ja päättymisajat ohjaavat tapahtumien näkyvyyttä tapahtumakalenterin 
erilaisissa listauksissa. Tapahtuman päätyttyä tapahtuma poistuu julkisista kalenterinäkymistä, 
mutta on edelleen saatavilla päivämäärärajauksin tehtävissä arkistonäkymissä. 



Tapahtuman järjestäjä
Oletuksena on, että tapahtuman järjestäjä on SVK:n piiri tai 
seura. Piirin tai seuran voit valita oikean puoleisesta kentästä 
aukeavasta valikosta, jossa on kaikki piirit ja seurat.

Jos järjestäjänä on useampi seura ja/tai piiri yhdessä tai 
seura yhteistyössä esim paikallisen muun yhdistyksen 
kanssa, valitse vasemman puoleisesta tietokentästä 
vaihtoehto ”Muu, syötän tiedot käsin”, jolloin voit kirjoittaa 
oikean puoleiseen kenttään vapaamuotoisesti järjestäjän.



Alue
Valitse valikosta se piiri, jonka alueella tapahtuma 
järjestetään. Tämä valinta ohjaa tapahtuman oikean piirin 
tapahtumakalenteriin sen lisäksi, että tapahtuma näkyy 
yleisessä kalenterissa.



Tapahtumapaikka
Paikkakunta ja vesistö tai muu kohde –kenttään voi kirjoittaa vapaamuotoisesti esim. 
Tampere Ratinansuvanto.

Jos tapahtumalle on olemassa tarkka katuosoite, kirjoita se kohtaan katuosoite. Kirjoita 
lisäksi postinumero ja kaupunki. Tämä tieto tuo tapahtumaan karttakuvan, jossa paikka on 
merkitty.

Jos tapahtumalle ei ole tarkkaa katuosoitetta, kirjoita Etsi osoite kenttään mahdollisimman 
lähellä oleva osoite. Sen jälkeen siirrä kartalle ilmestyvä täppä tarkasti oikeaan paikkaan. 
Voit merkitä paikan myös hiirellä suoraan karttaan.



Yhteyshenkilön tiedot
Kirjoita yhteyshenkilön tiedot näihin kenttiin. 
Nämä tiedot julkaistaan tapahtumakalenterissa.



Lisätietoja Lisätietoja kenttään voit lisätä ylimääräisen 
yhteystiedon, jos se on tarpeen tai muuta lyhyttä 
informaatiota.



Hinta/osallistumismaksu
Tähän kenttään voi kirjoittaa 
vapaamuotoisesti tapahtuman hinnan 
tai osallistumismaksun. Muista 
jäsenhinnoittelu!



Muita kenttiä Voit ottaa tapahtumaan 
vakiomuotoisen 
ilmoittautumislomakkeen käyttöön 
valitsemalla tässä Kyllä. 
Ilmoittautumislomakkeen ohjeet 
tämän esityksen lopussa.

Jos tapahtuman 
ilmoittaja on eri kuin 
yhteyshenkilö, se 
kerrotaan tässä.

Ja loppuun vielä parit hyväksynnät.



Ja lopuksi lähetä tarkistettavaksi Kun olet antanut kaikki 
tapahtuman tiedot, lähetä 
tapahtuma ylläpidon 
tarkastettavaksi ja 
julkaistavaksi.

Jos tapahtumalla on verkkojulkaisu tms, sen 
linkin voi lisätä tähän ruutuun täydellisenä 
urlina sisältäen https://



Loppukuittaus Kun olet lähettänyt tapahtuman 
tarkastettavaksi ja julkaistavaksi, saat vielä 
kuvaruudulle kuittauksen.

 SVK:n ylläpito tarkastaa ja julkaisee 
tapahtumia pääsääntöisesti arkipäivisin.

SVK:n ylläpito on sinuun yhteydessä 
tarvittaessa.



Julkaistu 
tapahtuma 

näyttää esim 
tältä.



Tapahtumakalenteri
Ilmoittautumislomake ja sen toiminnallisuudet

Pekka Lehdes



Ilmoita tapahtumasta -lomake
Ilmoita tapahtumasta –lomakkeella 
kohta ”Käytä tapahtumassa SVK:n 
ilmoittautumislomaketta” valitse 
kyllä. Tällä valinnalla tapahtumallesi 
tulee ilmoittautumislomake.

Kirjoita ”Osallistujien maksimimäärä”. 
Tämä luku näkyy tapahtumassasi. 
Ilmoittautumislomakkeessa on 
automaattinen laskuri, joka näyttää jäljellä 
olevien paikkojen määrän. Tämän voi 
jättää myös tyhjäksi, jolloin tapahtumassa 
ei ole mitään laskuria

Kirjoita tietokenttään 
”Sähköpostiosoite 
ilmoittautumisviestille” 
se sähköpostiosoite, 
johon haluat 
ilmoittautumiset ohjata.



Sivuilla ja mobiilissa näyttää 
tältä 



Sivuilla tapahtuma näyttää tältä

Tässä tapahtumassa on maksimi 
osallistujamäärä 15. 

Yksi on ilmoittautunut, joten paikkoja 
on jäljellä 14. Tämä laskuri päivittyy 
automaattisesti. Kun kaikki paikat ovat 
täyttyneet, ilmoittautumislomake 
sulkeutuu automaattisesti.



Vastaanotettu ilmoittautuminen näyttää tältä

Sulkujen sisällä mainitaan 
tapahtuman nimi, johon 
ilmoittautuminen on tullut.



Ilmoittautumislomakkeita on kaksi erilaista

Jos valitset 
tapahtumakategoriaksi 
Nuoret, lomake kysyy:

• Nimi

• Sähköposti

• Puhelin

• Syntymävuosi

• Seura

• Allergiat & sairaudet

• Huoltajan nimi ja yhteystiedot

Jos valitset 
tapahtumakategoriaksi jonkun 
muun kuin Nuoret, lomake 
kysyy:

• Nimi

• Sähköposti

• Puhelin

• Syntymävuosi

• Seura

• Allergiat & sairaudet
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